PACCMOTPEHO: FBEPX
Ha o6ueM coGpanun s_ s 3 .= egyroitii MBJIOY /e Ne 53
paboraukos MBJIOY n/c Ne 53 e == e onlf'PJe\;anga
[IpoTokoi ot 30.03.2017 r.Ne 3 7/ r.J\e

omno:xenne 00 apxuBe MBIOY a/c NeS3

I. O0mue moJ1o:keHNs

1.1. [Monoxenne 06 apxue MBIOY n/c Ne53 pa3paGoTaHO B COOTBETCTBUU C
TunoBsIM moONOKEHUEM OO0 apXWBE OpraHu3aliy, YTBEPKIACHHBIM MPUKA30M
PocapxuBa ot 11.04.2018 Ne 42.

1.2. ApxuB MBJIOVY n/c Ne53 (manee — ApxuB oOpa3oBaTeIbHON OpraHU3aIINH )
BBICTYNA€T HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHHUS TOCYJApPCTBEHHBIX, MYHHUIIMIAIbHBIX
apXHUBOB.

1.3. B ApxuBe HaxomsITCs TPYNIIMPOBAHHBIE WCIIOJHEHHBIE JOKYMEHTHI,
MOCTOSIHHOTO M BpeMeHHOro (cBeiiie 10 yer) xpaHeHus, a Takxke Jeiaa BPeMEHHOTro
(mo 10 net BKIIOYUTENBHO) XpPaHEHUS.

1.4. ApxuB B CBOEH IEATENBHOCTH PYKOBOACTBYETCA DenepalbHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «OO0 apxuBHoMm jnene B Poccuiickoit ®enepanumn»,
®denepanbHbIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-03 «O06 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Penepauuny», UHBIMA HOPMAaTUBHBIMU NPAaBOBBIMU akTamu Poccuiickon denepannu,
cyobekTa Poccuiickoit denepannu B chepe apXuBHOro jena U JEIONPOU3BOJICTRA,
JIOKaJIbHBIMU HOPMATUBHBIMHM aKTaMH U MPHUKa3aMH 00pa30oBaTeNIbHON OpraHu3aluu,
HACTOSIIIIUM TOJO0KEHUEM.

II. CocTaB 10KyMEeHTOB ApxuBa 00pa30oBaTeJIbHOM OPraHU3AIUU

2.1. ApxuB o0Opa3oBaTeabHON OpraHU3alry XPaHUT JOKYMEHTbl B COOTBETCTBUH C

HoMmeHkaTypoil aen MBJIOY n/c Ne53:

01 OpraHu3anMOHHBIE JOKYMEHTHI.

02 JIOKyMEHTBI 110 JINYHOMY COCTAaBY.

03 [ToxyMeHTHI 110 iegarornyeckoi nesrenbHoctu J0VY.

04 ®UHAHCOBO-XO3SCTBEHHBIE TOKYMEHTHI.

05 MenuuuHCcKass JOKyMEHTaIHS.

06 /lesonpou3BOCTBO, APXHUB.

07 Opranuzanys KOMIOEHCUPYIOUIEH MOMOIIU JETAM.

08 Opranu3anusi NUTaHUS B YUPEKICHUU.

09 {oxyMeHTHI 110 paboTte npodcor03HON OpraHU3alui.

10 AIMUHHUCTPATUBHO-XO3SIUCTBEHHAS 1€ TEIbHOCTD.

11 Oxpana Tpyna.

12 O6GecnieueHue 0€30MaCHOCTH YUPEKICHUS.

13 BzaumojielicTBUE ¢ pOIUTEIIMU U OOIIECTBEHHOCTHIO.
II1. 3axaun Apxusa 00pa3oBaTeIbLHOI OPraHNU3alMU

3.1. K 3agauam ApxuBa 00pa3oBaTelbHON OpraHU3alMi OTHOCSTCS:



3.2. OpraHuszanys XpaHEHUs AOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IPELYCMOTPEH
IIYHKTOM 5 Hactosuiero Ilonoxenus.

3.4. KommuiekroBanue ApxuBa oOpa30oBaTEIbHON OpraHu3aluu JOKyMEHTaMH,
oOpazoBaBmumucs B nestenbHocTH MBJIOY n/c Ne 53

3.4. Yuer 10OKyMEHTOB, HAXOASIIMXCA Ha XpaHEHUH B ApXuBe 00pa30oBaTEIbHOM
OpraHu3aluu.

3.5. Hcnonp3oBaHuEe [TOKYMEHTOB, HaxXOIAIIMXCS HAa XpaHEHUUM B ApXUBE
o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3aluy.

3.6. TlogroroBka U cBOEBpeMEHHas Iepeaada JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (oHAa
Poccuiickonn ®@epepauuu  Ha I[OCTOSIHHOE  XpaHEHUE B TOCYJApCTBEHHBIN
(MyHMLIMITAJIbHBIN ) apXUB.

3.7. Meroguueckoe pPYyKOBOACTBO M KOHTPOJIb 3a (HOPMUPOBAHHUEM H
oopMIIEHHEM 1€ B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACIICHUIX OpraHnu3alli U CBOEBPEMEHHOMN
nepenadei ux B ApxuB 00pa3oBaTesIbHON OpraHU3alMH.

IV. ®ynkuun ApxuBa o0pa3oBare/ibHOM OPraHU3aluN

4.1. ApxuB 00pa3oBaTeIbLHON OpraHU3alMM OCYIIECTBISCT CJIEAYIOIIHE
GbyHKINHU:

4.2. OpraHuszyetr npueM JTOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHbIX (cBbime 10
JIET) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHUCJE IO JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
nesitenbHocTd MBJIOY n1/c Ne 53, B COOTBETCTBUM C YTBEPKACHHBIM IPAPUKOM.

4.3. Beget y4eT TOKyMEHTOB U (POHJIOB, HAXOASIINXCA HA XpaHEHUU B ApXuBe
o0pa3oBaTeIbHON OpraHu3auu.

4.4. llpencraBnser B TOCYJAapCTBEHHBIM (MyHULMIAIBHBIN) apXUB Yy4YeTHBIE
cBefeHuss o0 oO0BeMe M cocTaBe XpaHsAUuxcs B ApxuBe o00pa3oBaTeIbHOU
opraHu3auuu JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit dexepauuu u Apyrux
apXMBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHM C NOPSANKOM TOCYAApPCTBEHHOIO y4eTa
noKyMeHTOB ApxuBHoOTo (hoHaa Poccuiickoit denepanun.

4.5. CucreMaTU3UpPYyET U pa3MEIIaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNAKOIINE HA XPAHEHUE B
ApxuB o0Opa3zoBaTeIbHON OpraHu3anuu, oopasoBasiuecs B AesTearHocTd MB/IOY
n/c Ne 53.

4.6. OcymiecTBIISIET MOJATOTOBKY M MIPEACTABIISIET:

a) Ha pacCMOTPEHHME M COTJIACOBAHHME DKCHEPTHOW KOMHCCHHM 00pa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aldyd ONHUCH JeJ MOCTOSHHOTO XpaHEeHUs, BpeMeHHbIX (cBbimie 10 1er)
CPOKOB XpaHEHHMsI, B TOM YHCJIE IO JIUYHOMY COCTaBY, a TAKKE AKThI O BBIACICHUU K
YHUUTOXEHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTte
JOKYMEHTOB, aKThl O HECIIPAaBUMBIX MOBPEXKIECHUAX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB;

0) Ha YTBEpXICHUE SKCIEPTHO-MPOBEPOYHON KOMHUCCHMU YIOTHOMOYEHHOTO
opraHa HCIIOJTHUTEILHON BiacTu cyobekTa Poccuiickoit dDepeparuu B cdepe
apXMBHOTO JI€J1a OMMCH A€ MOCTOSHHOTO XPaHEHUS;

B) Ha cornacoBanue JIIK ynosiHOMOUYEHHOro opraHa UCHOJHUTEIBHON BIACTH
cyobekTa Poccutickoit denepannu B chepe apXUBHOTO Jiejia WK TOCYIapCTBEHHOTO
apxuBa cyObekta Poccuiickoit denepanum (MyHUIUOAIBHOTO apxuBa) B ciydae
HAJEJIEHNUs €ro COOTBETCTBYIOIIMMH IIOJJHOMOYHUSAMH OINHUCH €l MO JIMYHOMY
COCTaBy;

r) Ha cornacoBanue OIIK ynmomHOMOuYe€HHOro OpraHa MCHOJHUTEIBHON BIACTH



cyobekTa Poccuiickoit denepanuu B chepe apXUBHOTO Jiejia WK TOCYIapCTBEHHOTO
apxuBa cyObekta Poccuiickoit denepanun (MyHUIUNAIBHOTO apxXxWBa) B ciydae
HAJIEJICHHUs] €r0 COOTBETCTBYIOIIMMU MOJHOMOYHUSMH aKThl 00 yTpaTe IOKyMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEXKACHUSIX APXUBHBIX IOKYMEHTOB;

1) Ha yTBepxaeHue 3aBeayomemy MB/IOY n/c Ne 53 onucu nen moctostHHOTO
XpaHEHHUs, ONMCU BpeMEHHbIX (cBbile 10 1eT) CpOKOB XpaHEHHs!, B TOM YHCII€ OITUCU
Jen MO JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJICIEHUHM K YHHUTOXKCHHUIO apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB, HE NOJJIEKAIIUX XPAaHEHUIO0, aKTbl 00 yTpare AOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPAaBUMBIX  TOBPEXACHUSIX  APXUBHBIX  JIOKYMEHTOB,  YTBEpXKICHHbBIC
(cornmacoBannbie) OIIK wnm rocyaapcTBeHHBIM apxXxuBOM cyObekTa Poccuiickoii
Qenepauny  (MyHUIUOAIbHBIM ~ apXUBOM), B  CiIy4ae  HaJeJ€HUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH IMOTHOMOYHUSIMHU.

4.7. Opranuszyer U MPOBOJUT SKCIEPTU3Y LIEHHOCTH AOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7€T) CpPOKOB XpaHEHWs, HAXOMASIIMXCA HAa XpaHEHUH B ApxXuBe
o0Opa3oBaTeNbHON OpraHu3aluu, B LEIsSX O0TOOpa JAOKYMEHTOB JIJIsi BKIIIOUYEHHUS B
coctaB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®@enepanuu, a TakKe BBISBICHUS
JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAUTUX JajJbHEHIIeMY XpaHEHHUIO.

4.8. IlpoBoauT MepoOnpHsATHUS IO OOECHEYEHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJALIMXCS HAa XpaHEHUU B ApXuBe 00pa30BaTEIbHOW OpraHU3aIuu.

4.9. Opranuzyet uHGOPMUPOBAHNE PYKOBOJICTBA U paOOTHUKOB OpPraHU3alUK O
COCTaBE M COJEPKaHUU IOKYMEHTOB ApXrBa 00pa30BaTeIbHONW OpraHU3ALMH.

4.10. HcnonHser 3ampochl IOJb30BATENEH, BBIAAET APXHUBHBIE KOIHH
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U apXUBHBIE CIIPABKHU.

4.11. Bener yd4er HCHOJB30BaHMS JOKYMEHTOB ApxuBa 00pa3oBaTelbHON
OpraHu3aluu.

4.12. YuactByer B pazpabotke nokymentoB MBJIOY n/c Ne 53 mno Bompocam
apXMBHOTIO JIeJIa U JIeTIONPOU3BO/ICTBA.

4.13. Oka3pIBaeT METOAUYECKYIO IOMOIIb!

a) ciIyx0e JeNOoNpou3BOACTBA 00pa30BaTEIbHON OpPTraHU3allMi B COCTaBICHUHU
HOMEHKJIATYpHI e, GOPMHUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JEIT;

0) CTPYKTYpHBIM TOApa3jeieHUsM U paboTHUKaAM  0Opa3oBaTeIbHOM
OpraHu3aldyd B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepefaue B ApXuB 0Opa3oBaTeIbHOU
OpraHu3aluu.

V. IIpaBa ApxuBa 00pa3oBaTe/IbHOH OPraHU3AIUU

5.1. ApxuB 06pa3oBaTeILHON OpraHU3allid UMEET MPaBo:

a) mnpencraBindaTh 3aeayroniemy MBJAOY na/c Ne 53 npennmoxkeHust 1o
COBEpIIECHCTBOBAHMIO  OpraHU3allMd  XpaHEHHUs, KOMIUIEKTOBAaHUSA, YyueTa U
MCIIOJIb30BaHUs apPXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXUB€ 00pa30BaTeIbHON OpraHu3allNH;

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOApPA3JEICHUAX 00pa30BaTeNIbHOM
OpraHu3aliy CBEICHUs, HEOOXOAUMBIE JIJIsl pabOThl ApXUBa;

B) JaBaTh PEKOMEHJALMH CTPYKTYPHBIM MOJpa3/eleHusiM 00pa3oBaTelbHON
OpraHu3alyy 10 BONPOCaM, OTHOCAIIUMCS K KOMIETEHIIMN APXHUBa;

r) uHQOpMHUpOBaTH  CTPYKTYpHBIE  HoOJpa3feieHuss  o0pa3oBaTelbHOMN
OpraHu3aluyd O HeOOXOAMMOCTU Mepeadl JOKYMEHTOB B ApPXUB B COOTBETCTBHUHU C
YTBEP>KJIEHHBIM IPaPUKOM.



